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1. LOGOWANIE DO APLIKACJI 
 

Aby zalogować się do aplikacji 3S KONFERENCJA należy z poziomu  przeglądarki internetowej  wejść na 

stronę konferencja.3s.pl podając login i hasło nadane przez operatora  lub administratora . 

 

 
 

Po poprawnym  procesie logowania do systemu wyświetli się następujący ekran. 
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2. WYGLĄD OKNA 
 

W górnej części okna znajduje się belka szybkiej nawigacji widoczna z dowolnego poziomu  strony. 

 

 
 

OBJAŚNϥENϥE IKON 

 

 Konferencja 
Podgląd online pokoju  konferencyjnego 

 Terminarz 
Funkcja będzie dostępna wkrótce 

 Utwórz konferencję 
Utworzenie  nowej konferencji  

 Nagrania 
Możliwość odsłuchania nagrań konferencji  

 Zespoły 
Tworzenie i edytowanie określonych zespołów konferencyjnych 

 Kontakty 
Przekierowanie do aplikacji kontakty.3s.pl 

 Ustawienia 
Menu ustawień 

 Narzędzia 
Menu zmiany hasła 

 Wyloguj 
Wylogowanie z systemu 

   

Opcje językowe menu 

 
Okno pomocy 

 

3. KONFERENCJA 
 

Menu to pozwala na bieżący podgląd pokoju  konferencyjnego. Wdzwaniający się do usługi użytkownicy 

będą wyświetlani jako kolejne dołączające osoby. Moderator  konferencji  ma możliwość wpływania na 

osoby uczestniczące w spotkaniu ɀ wyciszenie oraz usuwanie z pokoju  konferencyjnego. 

 

Górny fragment  okna prezentuje  osoby znajdujące się w pokoju  konferencyjnym, dolny fragment  okna 

(szare tło) przedstawia osoby, które czekają na dołączenie do pokoju  (np. nie autoryzowały się jeszcze 

kodem PIN). 
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3.1. MODEROWANIE KONFERENCJI 
 

W trakcie trwania konferencji  moderator  ma możliwość wykonania następujących czynności. 

 
 

 

W trakcie trwania konferencji  zablokowanie pokoju spowoduje,  że kolejne 

osoby dzwoniące usłyszą komunikat:  ɊKonferencja jest zablokowanaɉ 

 

Pozwala na dodanie  nowego uczestnika do konferencji.  Dodanie możliwe jest  

 

Rozłączenie wszystkich uczestników. Uczestnik usłyszy komunikat:  ɊOperator 

wyrzucił Cię z konferencjiɉ 

 

3.2. DODANIE UCZESTNIKA KONFERENCJI 
 

Wybranie opcji dodania uczestnika konferencji  spowoduje  otwarcie domyślnej książki telefonicznej.  
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Aby dodać osobę nie znajdującą się w domyślnej książce telefonicznej należy dodać go ręcznie poprzez 

wybranie przycisku przedstawionego  poniżej. 

 

 
 

W nowo otwartym  oknie należy wpisać numer  telefonu,  który ma zostać włączony do konferencji.   

 

 
 

4. TERMINARZ 
Funkcja ta zostanie wkrótce uruchomiona.  
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5. UTWÓRZ KONFERENCJĘ 
 
Pozwala na utworzenie  nowej konferencji . Konferencję można uruchomić dla określonej wcześniej grupy 

tzw. zespołu konferencyjnego lub poprzez ręczne wybranie uczestników konferencji.  

 

5.1. KONFERENCJA Z ZESPOŁEM KONFERENCYJNYM 
Wybranie tej opcji otwiera okno utworzonych  wcześniej zespołów konferencyjnych. 
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Objaśnienie przycisków akcji znajdujących się po prawej stronie: 

 Utwórz konferencję 

Uruchamia konferencję wybierając numery do 

poszczególnych członków zespołu 

 Edycja członków zespołu 

Edytuje osoby znajdujące się w zespole umożliwiając np. ich 

usunięcie 

 Edycja nazwy zespołu 
Edytuje nazwę utworzonego  zespołu 

 Usunięcie zespołu konferencyjnego 
Usuwa utworzoną grupę konferencyjną 

 

5.2. URUCHOMIENIE KONFERENCJI DLA ZESPOŁU KONFERENCYJNEGO 

 
Aby uruchomić konferencję dla zespołu konferencyjnego należy wybrać grupę użytkowników i kliknąć 

przycisk ɊUruchomienia konferencjiɉ . System zapyta, czy rozpocząć wybieranie numerów do 

poszczególnych członków wskazanego zespołu. 

 

Po wybraniu przycisku ɊTAKɉ system rozpocznie wybieranie numerów telefonów i dołączy użytkowników 

do pokoju  konferencyjnego. 

5.3. KONFERENCJA Z UCZESTNIKAMI WYBRANYMI BEZPOŚREDNϥO Z KSϥĄŻKϥ 

TELEFONICZNEJ 

 
Pozwala na połączenie się z osobami wprowadzonymi  np. do firmowej  książki telefonicznej. Aby dodać 

osobę do systemu konferencji  należy wskazać numer  na jaki będzie wykonywana próba połączenia 

(stacjonarny, komórkowy, wewnętrzny). 
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Szczegółowy sposób dodawania użytkownika do konferencji  zostanie omówiony w bloku ɊZespołyɉ. 

6. NAGRANIA 
 
System 3S Konferencji pozwala na nagrywanie prowadzonych  konferencji.  Pliki z nagraniami dostępne są 

w menu ɊNagraniaɉ. 

 

Objaśnienie przycisków akcji znajdujących się po prawej stronie: 

 Edycja 

Pozwala edytować nazwę konferencji, jego 

statusu oraz na dodanie  opisu rozmowy 

 Pobierz plik nagrania konferencji  w formacie wav 

Pozwala na pobranie  pliku nagrania w formacie 

wav 

 Pobierz plik nagrania konferencji  w formacie mp3 

Pozwala na odsłuchanie nagrania zapisanego w 

formacie mp3 

 Pobierz plik nagrania konferencji  w formacie mp3 

Pozwala na pobranie  pliku nagrania w formacie 

mp3 

 



 

●●● 3S S.A. 
ul. Ligocka 103 bud. 8, 40-568 Katowice 
tel. +48 32 428 83 00, fax +48 32 330 44 21 
NIP: 969 12 97 176 REGON: 277704261 KRS: 0000095232  
Kapitał zakładowy: 1 704 919 zł opłacony w całości 
 

 

6.1. EDYCJA NAGRANIA 

 

 

7. ZESPOŁY 
 
W zakładce tej użytkownik ma możliwość podejrzenia utworzonych  zespołów, ich edycji, usunięcia lub 

dodania nowych. 
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Objaśnienie przycisków akcji znajdujących się po prawej stronie: 

 Utwórz konferencję 

Uruchamia konferencję wybierając numery do 

poszczególnych członków zespołu 

 Edycja członków zespołu 

Edytuje osoby znajdujące się w zespole umożliwiając np. ich 

usunięcie 

 Edycja nazwy zespołu 
Edytuje nazwę utworzonego  zespołu 

 Usunięcie zespołu konferencyjnego 
Usuwa utworzoną grupę konferencyjną 

 

7.1. DODANIE NOWEGO ZESPOŁU KONFERENCYJNEGO 

 
Dodanie nowego zespołu konferencyjnego następuje poprzez naciśnięcie przycisku ɊDodajɉ znajdującego 

się w prawym górnym rogu okna. 

 

 

 

Podobnie jak w przypadku dodawania kolejnych osób do tworzonej  konferencji, tak i tutaj  należy wskazać 

z wyświetlonej książki telefonicznej osoby oraz sposób kontaktu  (telefon stacjonarny, komórkowy lub 

numer  wewnętrzny). 
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Takie działanie utworzy listę osób Ɋprzygotowanych do konferencjiɉ. 

 

 

 

Objaśnienie przycisków akcji znajdujących się po prawej stronie: 

 

 

Rozpoczęcie konferencji  bez zapisania zespołu 

 

Zapisanie zespołu pod określoną nazwą 

 

Usunięcie wszystkich osób w przygotowanej listy 
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8. KONTAKTY 
 
Kliknięcie przycisku przenosi użytkownika do innej aplikacji ɀ 3S Kontakty. Szczegóły dotyczące działania 

tej aplikacji określa instrukcja umieszczona na stronie  telefonia.3s.pl. 

 

8.1. APLIKACJA KONTAKTY.3S.PL A KONFERENCJA.3S.PL 

 
Aplikacja konferencja.3s.pl silnie związana jest z aplikacją kontakty.3s.pl. Wynika to z faktu, że 

wprowadzone  do tej drugiej dane widoczne są w książce telefonicznej systemu konferencji . Pozwala to 

stworzyć np. jedną centralną książkę telefoniczną dla całej firmy. 

 

O szczegóły dotyczące działania tych dwóch aplikacji zapytaj podczas rozmów z 3S. ϥnżynierowie 3S 

przekażą Ci informacje  dotyczące zalet stosowania tych aplikacji, sposobu ich konfiguracji oraz wdrożenia 

w firmie. 

9. USTAWIENIA 
 
W menu tym użytkownik posiada możliwości zmiany podstawowych ustawień systemu konferencji  m.in. 

jej nazwy. 

9.1. USTAWIENIA PODSTAWOWE 
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9.2. STATUSY KONFERENCJI 

 
Pełna funkcjonalność tego rozwiązania zostanie wkrótce uruchomiona.  

10. NARZĘDZϥA 
 
Pozwalają na zmianę PIN użytkownika, administratora,  hasła systemu. Z poziomu  tego menu poprzez 

kliknięcie opcji ɊPokój konferencyjnyɉ użytkownik zostanie przeniesiony do pokoju konferencyjnego. 

 

W razie pytań ɀ kontaktuj  się z Działem Produktów: produkty@3s.pl 
ǒǒǒ 


